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加盟店申請から掲載完了までの流れ



HORBY・てっぱんサイトに掲載を希望する場合は、まず加盟店申請を行います。

③STEP3「店舗情報入力」→出店情報を入力
・許可証の有無を選択（注意事項に ）
・登録部門の選択
※提供内容は具体的に入力してください。

・施術／料理の提供有無
・販売方法（通販・対面・両方）※オンラインメニュー＝対面
・実店舗の有無
・店舗連絡先：「000-0000-0000」で設定され、

審査時に電話が繋がらないケースが多発しております。

※審査に伺った際に住所が異なるケースが多発しております。
実際に審査を行う住所・繋がりやすい連絡先をご入力ください。

※審査のお知らせは「パートナー用登録アドレス」にお送りします。
その後は「店舗用登録アドレス」へお送りします。

④STEP4「支払い方法の選択」～STEP6「登録完了」の手順を行う
・クレジットカードの場合：オンライン上で手続き完了
・銀行振込・口座振替の場合：オンライン上で申請

→別途初回費用＋出店料のお振込と口座振替登録が必要

⑤登録完了後、今後の流れについて案内メールが届く

※掲載内容の確認が必要な場合や別途資料が必要な場合は
「info-kameiten@u-word.com」からメールをお送りするのでご確認ください。
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【パートナー新規登録と同時に加盟店申請をする場合】

①紹介者から招待コード発行→有料会員の招待
→パートナー加盟店を選択（任意でユーワードプラスを選択）

※「パートナー権利を持たない加盟店登録を希望する場合はこちら」
についてはパートナー活動ができない区分となっております。

②概要書面の内容を確認
・加盟店契約書をダウンロードし内容を確認
・注意事項・同意事項を確認
※出店料は支払い後2週間を過ぎた場合、

いかなる場合も返金いたしかねますのでご了承ください。
※審査日が決定している場合は2週間以内であっても返金不可

→STEP1・2はパートナー登録に関する基本情報を順番に入力

加盟店申請方法



加盟店申請方法

③STEP1「店舗情報入力」→出店情報を入力
・許可証の有無を選択（注意事項に ）
・登録部門の選択
※提供内容は具体的に入力してください。

・施術／料理の提供有無
・販売方法（通販・対面・両方）※オンラインメニュー＝対面
・実店舗の有無
・店舗連絡先：「000-0000-0000」で設定され、

審査時に電話が繋がらないケースが多発しております。

※審査に伺った際に住所が異なるケースが多発しております。
実際に審査を行う住所・繋がりやすい連絡先をご入力ください。

※審査のお知らせは「パートナー用登録アドレス」にお送りします。
その後は「店舗用登録アドレス」へお送りします。

④STEP2「支払い方法の選択」～STEP4「登録完了」の手順を行う
・クレジットカードの場合：オンライン上で手続き完了
・銀行振込の場合：オンライン上で申請

→別途出店料のお振込が必要

⑤登録完了後、今後の流れについて案内メールが届く

※掲載内容の確認が必要な場合や別途資料が必要な場合は
「info-kameiten@u-word.com」からメールをお送りするのでご確認ください。

-5-

【既存パートナーが加盟店のみ申請する場合】

①マイページ→パートナーメニュー→加盟店出店申請
※【加盟店掲載を希望するID】で

HORBY・てっぱんサイトにログインしてください。
※1つのIDにつき1加盟店をご登録いただけます。

②注意事項
・加盟店契約書をダウンロードし内容を確認
・注意事項・同意事項を確認
※出店料は支払い後2週間を過ぎた場合、

いかなる場合も返金いたしかねますのでご了承ください。
※審査日が決定している場合は2週間以内であっても返金不可



□申請時の電話番号入力について
申請の時点で「000-0000-0000」を入力しており、
審査時に審査担当者から連絡しても電話が繋がらないケースが多発しております。
加盟店申請時の情報は、会社が委託契約している審査アドバイザーに限り開示されます。
営業電話等の影響はございませんので正しい情報をご入力ください。

□申請時の住所入力について
ご自宅等ではなく、実際に審査を行う住所を記載してください。
審査に伺った際に住所が異なるケースが多発しております。

□施術の捉え方について
ユーワードでは直接身体に触れる（服の上からも含めて）ことを施術としております。

・施術あり：エステ・マッサージ・整体・美容室など
★施術ではないが「施術あり」と申請がある例

ペットのトリミング・着付け・支える程度のヒーリング系

□許可証の提出について
許可証の有無は申請時に店舗様に判断していただいております。
許可証を必要としている場合、ご提出が確認でき次第の掲載となります。
もし誤って申請している場合はメールにてご本人様からご連絡ください。

申請時から審査に至るまで、よくあるケースを共有いたします。
下記の内容に不備がある場合は審査が滞る場合がございますのでご確認ください。

よくある審査不備のケース
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□提供内容について
審査日時のすり合わせの際に、提供内容を審査担当より確認いたしますので全て
回答が必要です。
もし後から追加の提供内容が出た場合は再度審査が必要となります。

申請時

申請前



審査から掲載までの流れ ビューティー部門
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掲載までのフロー

※施術がある場合は原則、訪問審査となりますが
審査員不在等により電話／zoom審査となる場合があります。

事務局から加盟店へ
審査のお知らせメール

＆
審査アドバイザーに

審査を依頼

審査担当と
審査日時調整

審査当日

審査担当より報告
審査員コメント提出

事務局から加盟店へ
合格メール送付

加盟店掲載完了

通販のみ
(電話審査)

施術

あり
(訪問審査)

なし
(電話審査)

※実店舗がなくても施術を伴う場合は訪問審査

事務局から加盟店へ
審査のお知らせメール

審査担当と
審査日時調整

審査当日

審査担当より報告
審査員コメント提出

事務局から加盟店へ
合格メール送付

加盟店にて
掲載情報入力・登録

＆
営業許可証提出

通販はマイページから
ラベル提出

加盟店掲載完了

初期審査資料を提出

審査アドバイザーに
審査を依頼

初期審査資料を提出

審査アドバイザーに
審査を依頼

事務局から加盟店へ
審査のお知らせメール

審査担当と
審査日時調整

審査当日

審査担当より報告
審査員コメント提出

事務局から加盟店へ
合格メール送付

加盟店にて
掲載情報入力・登録

＆
営業許可証提出

通販はマイページから
ラベル提出

加盟店掲載完了

初期審査資料、審査後の掲載情報登録・書類(営業許可証)についてご提出漏れが多くなっております。

【info-kameiten@u-word.com】からお送りするメールをご確認ください

加盟店にて
掲載情報入力・登録

＆
営業許可証提出

通販はマイページから
ラベル提出
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※食事提供がある場合は原則、訪問審査となりますが
審査員不在等により電話／zoom審査となる場合があります。

食事提供

あり
(訪問審査)

なし
(電話審査)

実店舗

あり
(訪問審査)

なし
(電話審査)

初期審査資料を提出

審査アドバイザーに
審査を依頼

事務局から加盟店へ
審査のお知らせメール

審査担当と
審査日時調整

審査当日

審査担当より報告
審査員コメント提出

事務局から加盟店へ
合格メール送付

加盟店にて
掲載情報入力・登録

＆
営業許可証提出

通販はマイページから
ラベル提出

加盟店掲載完了

審査アドバイザーに
審査を依頼

事務局から加盟店へ
審査のお知らせメール

審査担当と
審査日時調整

審査当日

審査担当より報告
審査員コメント提出

事務局から加盟店へ
合格メール送付

加盟店にて
掲載情報入力・登録

＆
営業許可証提出

通販はマイページからラベル提出

加盟店掲載完了

初期審査資料を提出

事務局から加盟店へ
審査のお知らせメール

＆
審査アドバイザーに

審査を依頼

審査担当と
審査日時調整

審査当日

審査担当より報告
審査員コメント提出

事務局から加盟店へ
合格メール送付

加盟店にて
掲載情報入力・登録

＆
営業許可証提出

通販はマイページから
ラベル提出

加盟店掲載完了

審査から掲載までの流れ てっぱん部門
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初期審査資料、審査後の掲載情報登録・書類(営業許可証)についてご提出漏れが多くなっております。

【info-kameiten@u-word.com】からお送りするメールをご確認ください

掲載までのフロー
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施術がある場合は、原則訪問審査となりますが審査員不在等により電話／zoom審査となる場合があります。
※フリマ部門は個人契約に限りご登録が可能です。

施術

あり なし
(電話審査)

どんな内容の施術を提供するか確認

内容に応じて電話審査か訪問審査か判断

※下記は訪問審査の流れです。 初期審査資料を提出

審査アドバイザーに
審査を依頼

事務局から加盟店へ
審査のお知らせメール

審査担当と
審査日時調整

審査当日

審査担当より報告
審査員コメント提出

事務局から加盟店へ
合格メール送付

加盟店にて
掲載情報入力・登録

＆
営業許可証提出

通販はマイページから
ラベル提出

加盟店掲載完了

事務局から加盟店へ
審査のお知らせメール

＆
審査アドバイザーに

審査を依頼

審査担当と
審査日時調整

審査当日

審査担当より報告
審査員コメント提出

事務局から加盟店へ
合格メール送付

加盟店にて
掲載情報入力・登録

＆
営業許可証提出

通販はマイページから
ラベル提出

加盟店掲載完了

フリマ加盟店マニュアルを
事前にメールで配布するので、
当日までに必ずご一読ください

審査から掲載までの流れ ライフスタイル部門
(サークル・チャリティー・フリマ含む)
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掲載までのフロー

初期審査資料、審査後の掲載情報登録・書類(営業許可証)についてご提出漏れが多くなっております。

【info-kameiten@u-word.com】からお送りするメールをご確認ください
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件名：訪問審査のお知らせ

本文：

〇〇様

平素より大変お世話になっております。
株式会社ユーワード事務局でございます。

この度は、加盟店掲載へご応募いただき誠にありがとうございます。
早速ではございますが、審査についてご案内いたします。

許可証の提出
許可証のコピー（写真可）をメールにて【info-kameiten@u-word.com】までお送りください。

①審査日の調整
審査担当者よりお電話もしくはメールにてご連絡いたしますので、今しばらくお待ちくださいませ。
（店舗用メールアドレスを別のアドレスとして登録された方は、そちらのアドレス宛にご連絡致しますので
ご注意ください。）
※審査員が不在の場合は電話審査に変更させていただくことがございますので、ご了承ください。

・審査日時の変更が必要な場合、審査前日までに担当者に連絡してください。
・審査当日の時間変更やキャンセルには手数料5,500円がかかりますので、ご了承ください。

また前日18時までに連絡があった場合でも変更・キャンセルを2回以上行った場合は審査料として5,500円のお支払いが
必要となりますのでご注意ください。

②訪問審査

【グルメ】
対面メニュー掲載予定のお料理を、試食(無償提供)させていただきますのでお忙しいところ大変恐れ入りますが、
当日ご準備の程よろしくお願いいたします。
※訪問審査当日、オーナー様が立ち会いされない場合はスタッフ様に試食をご準備いただきますようお伝えください。

【ビューティー/ライフスタイル】
当日は対面メニュー掲載予定の施術を、体験(無償提供)させていただきますのでお忙しいところ大変恐れ入りますが、
当日ご準備の程よろしくお願いいたします。
※施術メニューの場合、30分以内でお願いいたします。

③合否のご連絡とサイトに掲載する情報の申し込みフォーム送信
合否通知につきましては、審査日から3～5日以内にメールにてご連絡差し上げます。
※審査開始後、出店料の返金はいかなる場合も対応いたしかねますので予めご了承ください。

④掲載内容の確認
HORBYサイトに掲載する内容を確認し、完了次第、サイトに掲載いたします。

◆注意
サービス内容によっては掲載不可となる場合もございます。
提出いただいた内容をHORBY／てっぱんサイトの「審査コメント」として使用させていただく場合がございます。
ご経歴などの使用を控えたい場合は、審査担当者にお伝えいただきますと幸いです。

お忙しいところ恐縮ですが、ご確認のほどよろしくお願い申し上げます。
何かご不明な点、ご質問等ございましたらお気軽にお問い合わせください。

案内メール見本①
【ビューティー部門／ライフスタイル部門：施術あり】
【グルメ部門：飲食提供あり】
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件名：審査と今後の流れについて

本文：

〇〇様

平素より大変お世話になっております。
株式会社ユーワード事務局でございます。

この度は、加盟店掲載へご応募いただき誠にありがとうございます。
早速ではございますが、審査についてご案内いたします。

許可証の提出

許可証のコピー（写真可）をメールにて【info-kameiten@u-word.com】までお送りください。

早速ではございますが、審査についてご案内いたします。

①初期審査資料の入力
下記の初期審査資料入力フォームから審査資料を作成し提出してください。
※ご提出期限は本日から2週間以内です。

【初期審査入力フォーム】
https://u-word.com/horby/myPage/firstDocumentEdit
・マイページにログイン→店舗メニュー→初期審査資料の必須項目を入力→「提出」
※フリマ部門でご登録いただいた方は、別途メールにて審査のご案内をいたしますで、今しばらくお待ちください。

②zoomもしくはお電話による審査
・審査日時の変更が必要な場合、審査前日までに担当者に連絡してください。
・審査当日の時間変更やキャンセルには手数料5,500円がかかりますので、ご了承ください。

また前日18時までに連絡があった場合でも変更・キャンセルを2回以上行った場合は審査料として5,500円のお支払いが
必要となりますのでご注意ください。

③合否のご連絡とサイトに掲載する情報の申し込みフォーム送信
合否通知につきましては、審査日から3～5日以内にメールにてご連絡差し上げます。
※審査開始後、出店料の返金はいかなる場合も対応いたしかねますので予めご了承ください。

④掲載内容の確認
HORBY・てっぱんサイトに掲載する内容を確認し、完了次第、サイトに掲載いたします。
審査について、弊社もしくは審査員よりご連絡がない場合は、お手数ですがお問合せくださいませ。

◆注意
サービス内容によっては掲載不可となる場合もございます。
提出いただいた内容をHORBY／てっぱんサイトの「審査コメント」として使用させていただく場合がございます。
ご経歴などの使用を控えたい場合は、審査担当者にお伝えいただきますと幸いです。

お忙しいところ恐縮ですが、ご確認のほどよろしくお願い申し上げます。
何かご不明な点、ご質問等ございましたらお気軽にお問い合わせください。

案内メール見本②
【ビューティー部門／ライフスタイル部門：施術なし】
【チャリティー部門】
【グルメ部門：飲食提供なし】
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件名：【HORBY】フリマ部門審査と今後の流れについて

本文：

〇〇様

平素より大変お世話になっております。
株式会社ユーワード事務局でございます。

この度はHORBYフリマ部門へご応募いただき誠にありがとうございます。

審査方法についてご案内いたします。
フリマ部門は電話での審査をさせていただきます。

近日中に審査担当者より、お申込み時にご登録いただきました携帯電話番号にご連絡いたしますのでご対応のほど
よろしくお願いいたします。

審査当日は【フリマ加盟店マニュアル】に基づいて審査させていただきますので、添付ファイルのご確認を
よろしくお願いいたします。

当日までに必ず印刷の上、ご一読いただきますようお願い申し上げます。

また下記項目についてお伺いしますので、事前に回答のご準備をお願いいたします。

----------------------------------------------------------------------
 【アンケート項目】 
・登録者名
・これまでの簡単な経歴とアピールしておきたいこと
・購入者のターゲット層
・販売予定商品
・商品アピールポイント
・好きなブランドやメーカー
・趣味、好きなこと
-------------------------------------------------------------------------

ご不明な点がございましたら、お気軽にお問い合わせください。

お忙しいところ恐縮ですが、ご対応のほど何卒よろしくお願い申し上げます。

案内メール見本③
【フリマ部門】
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件名：【重要】HORBY加盟店様 審査合格のお知らせ

本文：

会員各位

平素より大変お世話になっております。
株式会社ユーワード事務局でございます。

この度は審査のお時間をいただき誠にありがとうございました。
今回、審査に合格されましたことをご報告させていただきます。

＊今回の審査有効期限は原則本日から1ヶ月間となります。
期限内に下記の内容につきまして、ご対応のほどよろしくお願いいたします。
なお、期限内に対応されない場合、手数料として5,500円（税込）が必要となりますのでご承知おきください。

■店舗情報ご入力について
マイページにログイン後、下記フォームより店舗情報をご入力ください。
＜HORBY加盟店サイト作成フォームはこちら↓＞
https://u-word.com/horby/myPage/storeRegistration
 
■営業許可証について
ご提出が必要な店舗様は別途メールにてお送りください。

＜注意事項＞
全ての入力が完了されましたら、必ず最終確定ボタンを押下ください。
必要な許可証のご提出と加盟店ページ内容の最終確認からサイト掲載まで10日ほどお時間をいただいております。
登録期限までにご対応いただけなかった場合は、今回の審査は無効となりますので予めご了承ください。
再審査を依頼される場合は、再審査手数料として16,500円（税込）が必要となりますのでご承知おきください。
サイト掲載後に会員様のレビュー、報告などによっては、当社の判断により指導もしくは掲載を取り下げることも
ございますのでご了承ください。

ご質問・ご不明な点がございましたら、ユーワード事務局までお問い合わせ下さい。
お忙しいところ恐縮ですが、何卒よろしくお願いいたします。

HORBY審査合格メール見本
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件名：【重要】てっぱん加盟店様 審査合格のお知らせ

本文：

会員各位

平素より大変お世話になっております。
株式会社ユーワード事務局でございます。

この度は審査のお時間をいただき誠にありがとうございました。
今回、審査に合格されましたことをご報告させていただきます。

＊今回の審査有効期限は原則本日から1ヶ月間となります。
期限内に下記の内容につきまして、ご対応のほどよろしくお願いいたします。
なお、期限内に対応されない場合、手数料として5,500円（税込）が必要となりますのでご承知おきください。

■営業許可証について
営業許可証のコピー（写真可）をご提出ください。
郵送、FAX、メールにてお送りください。
※許可が必要でない業種の場合は「なし」とご申告ください。

■店舗情報ご入力について
マイページにログイン後、下記フォームより店舗情報をご入力下さい。
＜てっぱん加盟店サイト作成フォームはこちら＞
https://u-word.com/teppan/myPage/storeRegistration

■営業許可証について
ご提出が必要な店舗様は別途メールにてお送りください。

＜注意事項＞
全ての入力が完了されましたら、必ず最終確定ボタンを押下ください。
必要な許可証のご提出と加盟店ページ内容の最終確認からサイト掲載まで10日ほどお時間をいただいております。
登録期限までにご対応いただけなかった場合は、今回の審査は無効となりますので予めご了承ください。
再審査を依頼される場合は、再審査手数料として16,500円（税込）が必要となりますのでご承知おきください。
サイト掲載後に会員様のレビュー、報告などによっては、当社の判断により指導もしくは掲載を取り下げることも
ございますのでご了承ください。

ご質問・ご不明な点がございましたら、ユーワード事務局までお問い合わせ下さい。
お忙しいところ恐縮ですが、何卒よろしくお願いいたします。

てっぱん審査合格メール見本
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件名：【重要】てっぱん・HORBYサイト掲載完了のお知らせ

本文：

会員各位

平素より大変お世話になっております。
株式会社ユーワード事務局でございます。

先程サイトへの掲載が完了いたしましたので、下記の手順にてご確認ください。

■加盟店掲載サイトの確認方法
ログイン（ID、パスワードの入力）

↓
「店舗メニュー」

↓
「店舗ページを表示」でご確認いただけます。

■掲載サイト内の容変更方法
ログイン（ID、パスワードの入力）

↓
「店舗メニュー」

↓
「店舗管理」で変更できます。

注意：情報、メニュー、画像を変更後は、必ず「保存」してください。

■ユーワード会員様への対応方法
会員様のご利用後、必ずマイページ、店舗メニューの「売上管理」よりポイント決済確認を行ってください。
利用当日確認をされず、売上が入らない等のトラブルに関しまして当社では責任を負いかねますのでご了承ください。

また、会員様よりご連絡のないポイント決済が行われた場合（不明な決済が行われた場合）のご対応につきましては、
加盟店様側で対応をご判断ください。
売上管理画面から、数量変更やキャンセルを行うことが可能でございます。

※サイト掲載後に、会員様のレビュー、報告などによっては当社の判断により注意、指導もしくは掲載を
取り下げることもございますのでご了承ください。

掲載サイトの使い方はZOOMで「サイトの使い方勉強会」を無料で開催しております。
ZOOM勉強会のスケジュールは、「パートナーメニュー」→「セミナー情報」でご確認ください。

ご不明な点がございましたらいつでもご連絡ください。
今後ともよろしくお願いいたします。

掲載完了メール見本
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ユーワードプラスの様々な特典の中で、加盟店の方にとって活用できる一部特典をご紹介します。
ユーワードプラスの詳細については、
HORBY／てっぱんサイトトップページ「ユーワードプラス」バナーをご参照ください。

①店舗掲載メニューの中には「対面メニュー」「通販メニュー」「定期購入メニュー」がありますが、
これらの登録メニュー上限数が各メニュー20項目に増加します。

②加盟店ページに、ユーワードプラス特典の一つである「Uマッチング」のプロフィールリンクを貼り付ける
ことで、より多くの会員様に知ってもらうきっかけづくりとなり応援のきっかけになります。

★リンクコピー方法：Uマッチングマイページ→プロフィール確認→プロフィールURLをコピー
★貼付方法：マイページ→店舗メニュー「店舗管理」→「基本情報」→「Uマッチングプロフィール貼付」

ユーワードプラス特典
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■【基本情報】

〈必須項目〉
・メールアドレス
・店舗名（30文字まで）
・店舗紹介タイトル（30文字まで）
・店舗紹介本文（150文字まで）

〈任意項目〉
・UマッチングプロフィールURL
設定する場合はUマッチングサイトマイページ→プロフィール確認
→プロフィールページURL「コピーする」をクリックして貼付

・検索キーワード
15文字以内×15ワードまで登録可能

■【所在・問合せ】
〈必須項目〉
・店舗エリア
・都道府県
・市区町村、番地
・電話番号
※営業電話対策等により000-0000-0000として登録すること

もできますが、ご利用の会員様がスムーズに店舗へ連絡できるよう
LINE等他の連絡手段を必ず記載していただきますよう
お願いいたします。

〈任意項目〉
・ビル・マンション名
・アクセス方法
・FAX番号
・オフィシャルサイトURL

①HORBY／てっぱんサイトにログインする
②審査合格メールに記載されているURLをクリック
③各項目ごとに必須項目を入力していきます。

090-1234-5678

加盟店ページ作成参考資料①
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基本情報／所在・問合せページ



■サービス・設備
〈必須項目〉
・営業時間
・定休日
→営業日や営業時間を確認して会員様が来店されますので

正確な情報をご入力ください。

・駐車場の有無
・クレジットカードの使用可否
・出張の可否

〈任意項目〉
・クレジットカードブランド
・出張可能エリア
・出張交通費

■ジャンル
3ジャンルまで選択可能
※部門によっては選択肢が1つの場合がございます。
※SA加盟店の場合は自動的にSA加盟店として表示される。

ジャンルは申請時の希望部門に応じて登録されている。
↓ ↓ ↓

【ビューティー・ライフスタイル・サークル・チャリティー・フリマ・グルメ】

◆ビューティー◆ ◆ライフスタイル◆

◆サークル◆ ◆チャリティー◆

◆フリマ◆ ◆グルメ◆

加盟店ページ作成参考資料②
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✓ フリマ



■店舗画像
〈任意項目〉
・店舗アイコン(ロゴ)：1枚
・店舗メイン画像：1枚
・店舗画像1～4：4枚

◆HORBY／てっぱんサイト◆ ◆店舗メニュー入力画面◆

加盟店ページ作成参考資料③
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店舗画像ページ



■対面メニュー
対面メニュー(オンラインを含む)を掲載する場合にご登録ください。
通販メニューを対面メニューで登録されるケースが多発しております。
商品を発送する場合は「通販」でご登録ください。

〈必須項目〉
・対面メニュー1
※対面メニュー1はオールポイントで

会員様に提供・販売するメニューをご登録ください。
※応援ポイントは対面メニュー2以降にご登録ください。
※対面メニューのみの場合、対面メニュー1は登録必須です。
※会員様に提供・販売するメニューの詳細をお伝えするため、

商品画像の登録やコメントをご活用ください。
 (商品画像は500ピクセル×500ピクセル以上)

〈任意項目〉
・対面メニュー2以降

現金を含めての金額設定が可能です。

メニュー数は最大10メニューまで掲載できます。
※ユーワードプラス会員の場合は最大20メニューまで登録できます。

■通販メニュー
通販メニューを掲載する場合にご登録ください。
※実際に商品の発送を行うメニューに限り掲載が可能です。

〈必須項目〉
・通販のみ掲載する場合：通販メニュー1
・ラベル写真を添付

「ラベルのない写真」のチェックを外す→商品ラベル画像を添付
※製造元・成分が分かるお写真を添付してください。
※通販メニュー1は会員様に提供・販売するメニューをご登録ください。
※応援ポイントは通販メニュー2以降にご登録ください。

〈任意項目〉
・対面メニューと通販メニュー両方掲載する場合：通販メニュー1以降
※「両方」で申請された場合でもラベル写真の提出が確認できるまでは

「対面」のみの掲載となります。

※会員様に提供・販売するメニューの詳細をお伝えするため、
商品画像の登録やコメントをご活用ください。
(500ピクセル×500ピクセル以上)

加盟店ページ作成参考資料④
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【店舗管理画面】 【HORBY／てっぱんサイト】

②Uポイント＋現金

※現金は購入者からUポイント以外でお支払いいただきます。
※現金としてお支払いいただく金額のお支払い方法は、お振り込みや店舗での直接決済、 

QRコード決済等、店舗へ一任しております。
※QRコード決済は各会社の規約により、遠隔での決済が禁止されている場合がございますのでご注意ください。

【店舗管理画面】 【HORBY／てっぱんサイト】

①Uポイントのみ（オールポイント）

※特別価格と消費ポイントを同一金額で設定します。ポイントのみで販売できる価格設定です。
【消費ポイントについて】
1メニューにつき100pt以上の設定が必要となります。
売上金の払い出しは、月内のUポイント使用額面の50％となります。
※SA加盟店リワードプログラム適用時は55％（詳細は27ページをご参照ください）
5,000円に達した月の翌月25日(土日祝日の場合は前営業日)に払い出しとなり、
事務手数料510円とインボイス調整金(インボイス番号未登録の場合)を差し引いた金額をお振込みいたします。

加盟店ページ作成参考資料⑤
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■定期購入メニュー
毎月定期的に提供・販売する場合や
年数回の提供・販売のためのポイント積み立て等に
ご利用ください。

定期購入メニュー購入者がいる場合は
毎月25日の朝10時にポイント決済が行われます。
25日にポイント残高不足の場合は月末10時に
再決済を行います。

(例)
・毎月マッサージを受けに来てくれる会員様向けに

通常よりもお得にサービスを提供したい

・毎年秋に集荷する果物を1年かけてポイント決済を
してもらい、集荷時期になったら発送できるようにしたい

(注意点)
・商品のお届けタイミングに合わせて

ポイント決済タイミングを変更することはいたしかねます。
・ポイントの積み立てをする場合、

商品の発送漏れや対応漏れがないよう十分にご注意ください。

・定期購入メニューを購入中の会員様がいらっしゃる場合、
該当のメニューを変更、削除することはできません。
例えば物価高騰により提供価格を変更したい場合は、
新たに定期購入メニューを作成していただき
現在の定期購入者へ誘導していただく必要がございます。
定期購入メニューの提供を終了したい場合は、
現在の定期購入者へご連絡いただき
該当のメニューを解約していただく必要がございます。

加盟店ページ作成参考資料⑥
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サンクス特典／おすすめメニュー／おすすめ店舗ページ

■サンクス特典
ユーワード会員様向けにお得な特典を提供していただけます。

(例)
・ドリンク1杯無料サービス
・マッサージ5％オフ

加盟店ページ作成参考資料⑦
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サンクス特典／おすすめメニュー／おすすめ店舗ページ

■おすすめメニュー
季節限定のメニューやお得なメニュー等
店舗でおすすめしているメニューを登録できます。

■おすすめ店舗
自身がおすすめの店舗をHORBY／てっぱんそれぞれ5店舗まで
登録することができます。



リアルタイム速報とは、店舗の「お得情報」や「お知らせ」を
HORBY／てっぱんサイトトップページへ掲載することができる機能です。
投稿すると、利用者が検索した際に検索画面で「リアルタイム速報投稿順」に上位に表示されます。
(例)利用者が「焼肉」「対面」で検索→関連する店舗ページがリアルタイム速報投稿順に表示

リアルタイム速報は、1日2回まで投稿することができます。

◆表示例◆

◆投稿方法◆

その他のおすすめ機能①
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リアルタイム速報



イベントカレンダーとは、店舗主催で開催される様々なイベントを
HORBY／てっぱんサイトトップページにカレンダー形式で掲載することができる機能です。
店舗のイベントのアピールのためにぜひご活用ください。

◆表示例◆

◆投稿方法◆

店舗名

店舗名

店舗名

店舗名

店舗名

その他のおすすめ機能②
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YouTubeリンク設定方法

店舗ページのトップに動画を掲載することができます。
店舗のアピールをしたり、提供サービスや販売商品について
説明欄では伝えることができないことの紹介をしたりなど多様にご活用いただけます。
※YouTubeのみ対応しており、1件まで掲載することが可能です。

掲載したいYouTubeの動画を「共有」→「埋め込む」をクリック
※アプリ版のYouTubeからは埋め込みコードの取得ができないため

WEB版のYouTubeサイトへアクセスして取得してください。

枠内の埋め込みコードをすべてコピー
→店舗管理画面の「所在・問い合わせ」の
「YouTube」欄へコピーした埋め込みコードを貼付
→「保存」

その他のおすすめ機能③
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SAパートナーへ移行し、
レベル5を維持＆月会費のお支払いを口座振替で登録していると加盟店売上報酬還元率がアップします！

◆SAパートナー詳細：マイページ→パートナーメニュー「資料ダウンロード」→「SAパートナー制度」
◆SA加盟店リワードプログラム：下記の内容はHORBY／てっぱんサイトトップページ

→「SA加盟店リワードプログラム」よりご確認いただけます。

SA加盟店リワードプログラム
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